
Kauffrau/-mann für Bürokommunikation

Im Büro geht nichts mehr ohne PC, Fax, Diktiergerät

oder Telefonanlage. Während Deiner Ausbildung

erlernst Du den Umgang mit diesen modernen

Kommunikationsmitteln. Du wirst mühelos Texte

und Tabellen am PC erstellen. Du wirst fit sein in

der Nutzung des Internets und kannst natürlich 

E-Mails bearbeiten. Du planst Termine und organi-

sierst Arbeitsabläufe. Du wirst zu einer richtigen

Allround-Kraft ausgebildet. Dein kaufmännisches

Know-how nimmt stetig zu. Die Berufschule ver-

mittelt Dir das notwendige theoretische Rüstzeug.

Wir wünschen uns Deine Mitarbeit, Dein kreatives

Engagement und Deinen Einsatzwillen.

Nutze Deine Chancen!

Du interessierst Dich für die modernen Bürokom-

munikationsmittel? Du arbeitest gern mit dem PC,

dem Fax- und dem Diktiergerät? Du arbeitest gern

im Team, aber auch selbstständig? Du liebst die Ab-

wechslung und übernimmst auch mal die Verant-

wortung? Die Gießerei-Industrie bietet Dir die

Möglichkeit zu einer qualifizierten Ausbildung als...



Was Du mitbringst:

Hauptschulabschluss,
Mittlere Reife,
Fachoberschulreife

Du schließt ab als:

staatlich anerkannte/r 
Kauffrau/-mann für Bürokommunikation

Deine Ausbildung dauert:

3 Jahre

Deine Perspektiven sind:

Weiterbildung zum/zur
- Betriebswirt/-in
- Fachkauffrau/-mann 

Ausbildungsplatzbörse:

www.powerguss.de

Diese Unterlagen wurden Dir überreicht durch:

© Verein Deutscher Giessereifachleute e.V.
www.vdg.de 
Deutscher Gießereiverband
www.dgv.de und
Gesamtverband Deutscher Metallgießereien e.V.
www.gdm-metallguss.de


